prijedlog
VLADA REPUBLIKE HRVATSKE

Na temelju Clanka 32. stavka 5., Clanka 33. stavka 5., Clanka 34. stavka 5., Clanka 37. stavka
9., ¢lanka 54. stavka 7., ¢lanka 69. stavka 4., ¢lanka 78. stavka 7., ¢lanka 87. stavka 6.,
¢lanka 89. stavka 8. i ¢lanka 90. stavka 5. Zakona javnoj nabavi (»Narodne novine«, broj

90/11), Vlada Republike Hrvatske je na sjednici odrzanoj 2012. godine donijela

UREDBU

O NACINU IZRADE | POSTUPANJU S DOKUMENTACIJOM
ZA NADMETANJE | PONUDAMA

. GLAVA
Opce odredbe

Predmet Uredbe
Clanak 1.

Ovom Uredbom ureduje se sadrzaj, nacin izrade, postupanje s dokumentacijom za
nadmetanje i druga pitanja u vezi s dokumentacijom za nadmetanje, nacin odredivanja
minimalnih razina sposobnosti, sadrzaj, nacin izrade i postupanje s ponudama, postupak
zaprimanja ponuda, javnog otvaranja ponuda i sadrzaj zapisnika o javnhom otvaranju ponuda,
postupak pregleda i ocjene ponuda i sadrZaj zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda, sadrZaj
zapisnika o ocjeni zahtjeva za sudjelovanje u ograniCenom postupku javne nabave,
pregovaratkom postupku javne nabave s prethodnom objavom i u natjecateljskom dijalogu,
sadrzaj zapisnika o pregledu i ocjeni inicijalnih i/ili kona¢nih ponuda u pregovarackom
postupku javne nabave bez prethodne objave te pojedinosti vezane za elektronicki prijenos i

dostavu ponuda, zahtjeva za sudjelovanje, planova i projekata.

Il. GLAVA

Odredbe o dokumentaciji za nadmetanje

Nacin izrade dokumentacije za nadmetanje

Clanak 2.



(1) Dokumentacija za nadmetanje izraduje se na nacin da sadrzi sve potrebne podatke koji

gospodarskom subjektu omogucavaju izradu zahtjeva za sudjelovanije i/ili ponude.

(2) Ako se provodi ogranieni postupak javne nabave, pregovaracki postupak javne nabave s
prethodnom objavom ili natjecateljski dijalog, dokumentacija za nadmetanje moze se izraditi

u dva dijela.

(3) U slu¢aju iz stavka 2. ovoga ¢lanka prvi dio dokumentacije je podloga za izradu zahtjeva
za sudjelovanje, a izraduje se u formi dodatne dokumentacije uz poziv na nadmetanje u
slu¢aju da poziv na nadmetanje ne sadrzi dovoljno podataka za izradu zahtjeva za
sudjelovanje. Drugi dio dokumentacije za nadmetanje je podloga za izradu ponude, inicijalne
ponude, kona¢ne ponude ili rieSenja, koji se dostavlja odabranim ili preostalim natjecateljima,
odabranim ili preostalim ponuditeljima uz poziv na dostavu ponude, na pregovaranje ili na

sudjelovanje u dijalogu.

(4) Narucitelj moze dokumentaciji za nadmetanje priloZiti i dodatnu dokumentaciju. Dodatnu
dokumentaciju mogu sacinjavati skice, nacrti, planovi, projekti, studije i slicni dokumenti, na

temelju kojih su izradeni troSkovnici u dokumentaciji za nadmetanije ili projektni zadaci.

(5) Ako je omoguéeno podnoSenje ponuda za grupe predmeta nabave, dokumentacija za

nadmetanje izraduje se na nacin koji omogucéava izradu ponude za svaku grupu zasebno.

Sadrzaj dokumentacije za nadmetanje
Clanak 3.

(1) Dokumentacija za nadmetanje sadrzi sljedece dijelove i podatke:
1. op¢i podaci:

— naziv i sjedisSte narucitelja, OIB, broj telefona, broj telefaksa, internetska adresa te

adresa elektronitke poste,
— osoba ili sluzba zaduzena za kontakt,
— evidencijski broj nabave,

— popis gospodarskih subjekata s kojima je narucitelj u sukobu interesa u smislu ¢lanka
13. Zakona o javnoj nabavi (»Narodne novine«, broj 90/11, dalje u tekstu: Zakon) ili

navod da takvi subjekti ne postoje,
— vrsta postupka javne nabave,
— procijenjena vrijednost nabave,
— vrsta ugovora o javnoj nabavi (roba, radovi ili usluge),

— navod sklapa li se ugovor o javnoj nabavi ili okvirni sporazum,



— navod provodi li se elektroniCka drazba;
2. podaci o predmetu nabave:
— opis predmeta nabave,
— opis i oznaka grupa predmeta nabave, ako je predmet nabave podijeljen na grupe,

— koli¢ina predmeta nabave, a u slu€aju iz ¢lanka 6. stavka 4. ove Uredbe i objedinjeni

iznos,
— tehnicke specifikacije,
— troSkovnik,
— mjesto izvodenja radova, isporuke robe ili pruZanja usluga ako je poznato;

— rok zavrSetka radova, isporuke robe, pruZanja usluga ili trajanje ugovora odnosno
okvirnog sporazuma, te rok pocetka radova, isporuke robe ili pruZzanja usluga, ako je

moguce;
3. razlozi iskljuenja natjecatelja ili ponuditelja:

— obvezni razlozi iskljuéenja natjecatelja ili ponuditelja te dokumenti kojima natjecatelj ili

ponuditelj dokazuje da ne postoje razlozi za isklju¢enje;

— ostali razlozi za iskljuCenje natjecatelja ili ponuditelja ako ih narucitelj koristi te dokumenti

kojima natjecatelj ili ponuditelj dokazuje da ne postoje razlozi za iskljuCenje;
4. odredbe o sposobnosti natjecatelja ili ponuditelja:

— uvjeti pravne i poslovne sposobnosti natjecatelja ili ponuditelja te dokumenti kojima

dokazuju sposobnost,

— minimalne razine financijske te tehnicke i stru¢ne sposobnosti natjecatelja ili ponuditelja,

ako su trazeni, te dokumenti kojima dokazuju sposobnost,
— uvjeti sposobnosti u slu¢aju zajednice natjecatelja ili ponuditelja,

— uvjeti ili pravila koje ¢e naruditelj primjeniti na smanjivanje broja sposobnih natjecatelja te
minimalan i, po potrebi, maksimalan broj sposobnih natjecatelja koje ¢e pozvati na
dostavu ponuda, na pregovaranje ili na sudjelovanje u natjecateljskom dijalogu, ako
narucitelj koristi tu mogucénost u prvom stupnju ograni¢enog ili pregovarackog postupka
javne nabave ili natjecateljskog dijaloga (ako poziv na nadmetanje iz objektivnih razloga
ne sadrZi sve potrebne podatke ovi podaci moraju biti dostupni u prvom dijelu

dokumentacije za nadmetanje);
5. podaci o zahtjevu za sudjelovanje i/ili ponudi:

— sadrzaj i nacin izrade,



— nadin dostave,
— navod o nacinu dostave dokumenata koji su zajednicki za viSe grupa predmeta nabave,

— minimalni zahtjevi koje alternativne ponude moraju ispunjavati u odnosu na predmet

nabave, ako su dopustene,

— nacin elektronitke dostave ponude te zahtjevi vezani uz elektronicki prijenos i dostavu

ponuda i zahtjeva za sudjelovanje, planova i projekata, ako je takva dostava dopustena,
— nacin odredivanja cijene ponude,
— valuta ponude, ako se cijena ne izrazava u kunama,

— kriterij za odabir ponude, a u slu¢aju ekonomski najpovoljnije ponude relativni znacaj koji
se pridaje svakom pojedinom kriteriju za odabir ili, ako je primjenjivo, kriterije po
redoslijedu od najvaznijeg do najmanje vaznog; ako su kriteriji odredeni u pozivu na
nadmetanje, ili ako ¢e kriteriji biti odredeni u pozivu na dostavu ponude, na pregovaranje

ili na sudjelovanje u dijalogu, nije ih potrebno navoditi u dokumentaciji za nadmetanije,
— jezik i pismo ako se ne izraduju na hrvatskom jeziku i latiniénom pismu,
— rok valjanosti ponude,
— nacin dostave uzoraka, ako je potrebno;
6. ostale odredbe:

— podaci o terminu posjeta gradiliStu ili neposrednog pregleda dokumenata koji potkrepljuju

dokumentaciju za nadmetanje, ako je potrebno,

— naznaka o namijeri koriStenja opcije odvijanja postupka u viSe faza koje slijede jedna za
drugom, kako bi se smanjio broj rieSenja o kojima se raspravlja tijekom dijaloga ili
inicijalnih ponuda o kojima se pregovara, u slu€aju natjecateljskog dijaloga ili

pregovarackog postupka s prethodnom objavom, ako je primjenjivo,

— broj gospodarskih subjekata koji ¢e biti strane okvirnog sporazuma, u slu¢aju okvirnog

sporazuma s vide gospodarskih subjekata,

— obrazloZenje razloga za trajanje okvirnog sporazuma duZe od dvije odnosno Cetiri
godine, ako je primjenjivo,

— postupak sklapanja ugovora o javnoj nabavi na temelju sklopljenog okvirnog sporazuma
iz ¢lanka 39. stavaka 1., 2., 3. ili 4. Zakona, ako je primjenjivo,

— navod obvezuje li okvirni sporazum na sklapanje ugovora o javnoj nabavi, ako je
primjenijivo,

— drugi uvjeti koji ¢e biti koriSteni prilikom sklapanja ugovora o javnoj nabavi temeljem

okvirnog sporazuma, ako je primjenjivo,



— podaci potrebni za provedbu elektroniCke drazbe, ako se provodi,
— odredbe koje se odnose na zajednicu ponuditelja ili natjecatelja,
— odredbe koje se odnose na podizvoditelje,

— navod da su podaci iz ¢lanka 86. stavka 4. Zakona obvezni sastojci ugovora o javnoj
nabavi te da su neposredna placanja podizvoditelju obvezna, u slu€aju kada se dio

ugovora daje u podugovor,
— vrsta, sredstvo i uvjeti jamstva, ako su trazena,

— datum, vrijeme i mjesto dostave zahtjeva za sudjelovanje ili ponuda i (javhog) otvaranja

ponuda,

— uradci/dokumenti koji e se nakon zavrSetka postupka javne nabave vratiti natjecateljima
ili ponuditeljima, ako je primjenjivo,

— posebni i ostali uvjeti za izvr§enje ugovora ili okvirnog sporazuma,

— navod o donoSenju odluke o odabiru najpovoljnije ponude ponuditelja ili odluke o odabiru
svih ponuditelja s valjanim ponudama, u sluc¢aju sklapanja ugovora o javnim radovima

radi provedbe programa obnove u ratu oStecenih ili uniStenih stambenih jedinica i

programa stambenog zbrinjavanja,

— podaci o tijelima od kojih natjecatelj ili ponuditelj moze dobiti pravovaljanu informaciju o
obvezama koje se odnose na poreze, zastitu okoliSa, odredbe o zastiti radnoga mjesta i
radne uvjete koje su na snazi u podrucju na kojem ¢e se izvoditi radovi ili pruzati usluge
i koje ¢e biti primjenjive na radove koji se izvode ili na usluge koje Ce se pruzati za

vrijeme trajanja ugovora, ako je primjenijivo,
—rok za donoSenje odluke o odabiru, ako je odreden,
—rok, nacin i uvjeti pla¢anja,

— uvjeti i zahtjevi koji moraju biti ispunjeni sukladno posebnim propisima ili stru¢nim

pravilima,
— navod o primjeni uzanci (trgovackih obi¢aja), ako ¢e se primjenjivati,

— naziv i adresa Zalbenog tijela, te podatak o roku za izjavljivanje Zalbe na dokumentaciju

za nadmetanje,
— drugi podaci koje narucitelj smatra potrebnima.

(2) Dokumentacija za nadmetanje moZzZe sadrzavati obrasce, predlodke zahtijevanih

dokumenata, izjava i sl. te prijedlog ugovora o javnoj nabavi odnosno okvirnog sporazuma.

(3) Opseg podataka iz stavka 1. ovoga Clanka sadrzanih u dokumentaciji za nadmetanje

ovisi o vrsti postupka javne nabave koji se primjenjuje, vrsti i sloZzenosti predmeta nabave,



kriteriju odabira, okolnosti sklapa li se okvirni sporazum, provodi li se elektroniCka drazba te
ostalim promjenjivim podacima ovisno o konkretnom slucaju (primjerice, dokumentacija za
nadmetanje u otvorenom postupku javne nabave ne sadrzi odredbe o natjecateljima i

zahtjevu za sudjelovanje).

(4) Cijena mora uvijek biti jedan od kriterija za odabir ponude, ili kao kriterij najnize cijene ili

kao jedan od kriterija za odabir ekonomski najpovoljnije ponude.

(5) Iznimno od stavka 4. ovoga Clanka, u sluaju okvirnog sporazuma s vide gospodarskih
subjekata u kojemu nisu odredeni svi uvjeti za sklapanje ugovora o javnoj nabavi, cijena ne
mora biti jedan od kriterija ekonomski najpovoljnije ponude za odabir gospodarskih subjekata

koji e biti strane okvirnog sporazuma.

Koli¢ina predmeta nabave kod ugovora o javnoj nabavi
Clanak 4.

(1) Narucitelj u dokumentaciji za nadmetanje kod ugovora o javnoj nabavi odreduje:
a) to¢nu koli¢inu predmeta nabave, ili
b) okvirnu koli¢inu predmeta nabave.

(2) Okvirna koli¢ina predmeta nabave odreduje se samo u slu€aju robe ili usluga za koje
narucitelj zbog njihove prirode ili drugih objektivnih okolnosti, primjerice kod reZijskih

troSkova, ne moze unaprijed odrediti to¢nu koli€inu.

(3) Stvarna nabavljena koli€ina robe ili usluga temeljem sklopljenog ugovora o javnoj nabavi

moze biti veéa ili manja od okvirne koli€ine.

(4) Ako je odredio okvirnu koli¢inu predmeta nabave naruditelj mora u dokumentaciji za
nadmetanje naznaciti da ukupna placanja bez PDV-a temeljem sklopljenog ugovora ne smiju

prelaziti procijenjenu vrijednost nabave.

Koli€ina predmeta nabave kod okvirnih sporazuma s jednim gospodarskim subjektom
Clanak 5.

(1) Narucitelj] u dokumentaciji za nadmetanje kod okvirnog sporazuma s jednim
gospodarskim subjektom u kojem su odredeni svi uvjeti za sklapanje ugovora o javnoj nabavi

odreduje:
a) to¢nu koliinu predmeta nabave, ili

b) okvirnu koli¢inu predmeta nabave.



(2) Narugiteli u dokumentaciji za nadmetanje kod okvirnog sporazuma s jednim
gospodarskim subjektom u kojem nisu odredeni svi uvjeti za sklapanje ugovora o javnoj

nabavi, a koji obvezuje na sklapanje ugovora o javnoj nabavi odreduje:
a) to¢nu koli¢inu predmeta nabave, ili
b) okvirnu koli¢inu predmeta nabave.

(3) Okvirna koli¢ina predmeta nabave odreduje se samo u slu€aju robe ili usluga za koje
narucitelj zbog njihove prirode ili drugih objektivnih okolnosti, primjerice kod reZijskih

tro8kova, ne moZe unaprijed odrediti tocnu koli¢inu.

(4) Stvarna nabavljena koli¢ina robe ili usluga temeljem sklopljenog okvirnog sporazuma

moze biti veca ili manja od okvirne koli€ine.

(5) Narucitelj u dokumentaciji za nadmetanje kod okvirnog sporazuma s jednim
gospodarskim subjektom u kojem nisu odredeni svi uvjeti za sklapanje ugovora o javnoj
nabavi, a koji ne obvezuje na sklapanje ugovora o javnoj nabavi odreduje predvidenu

koliinu predmeta nabave.

(6) Ako je odredio okvirnu koli€inu predmeta nabave ili predvidenu koliinu predmeta nabave
narucitelj mora u dokumentaciji za nadmetanje naznaciti da ukupna plac¢anja bez PDV-a
temeljem svih ugovora sklopljenih na temelju tog okvirnog sporazuma ne smiju prelaziti

procijenjenu vrijednost nabave.
Koli¢ina predmeta nabave kod okvirnih sporazuma s vise gospodarskih subjekata
Clanak 6.

(1) Narugditelj u dokumentaciji za nadmetanje kod okvirnih sporazuma s vise gospodarskih

subjekata odreduje predvidenu koli€inu predmeta nabave.

(2) Iznimno od stavka 1. ovoga ¢lanka, u slu¢aju okvirnog sporazuma s viSe gospodarskih
subjekata u kojem nisu odredeni svi uvjeti za sklapanje ugovora o javnoj nabavi, a jedan od
uvjeta koji nije odreden su predvidene Kkoliine tijekom trajanja okvirnog sporazuma,
narucitelj u dokumentaciji za nadmetanje odreduje procijenjeni udio svake stavke troSkovnika
prema njenom znac¢aju u ukupnom predmetu nabave ili grupi predmeta nabave. Narucitelj
moze odrediti i zbirni procijenjeni udio za viSe zbirnih stavki troSkovnika manjeg znacaja, pri

¢emu taj zbirni procijenjeni udio ne smije prelaziti 0,2 (20%).

(3) Iznimno od stavka 1. ovoga Clanka, u slu¢aju okvirnog sporazuma s vise gospodarskih
subjekata u kojem nisu odredeni svi uvjeti za sklapanje ugovora o javnoj nabavi, a cijena nije
jedan od kriterija ekonomski najpovoljnije ponude za odabir gospodarskih subjekata koji ¢e
biti strane okvirnog sporazuma, narucitelj u dokumentaciji za nadmetanje ne mora odrediti

koli¢inu kao jedan od uvjeta za sklapanje okvirnog sporazuma.



(4) U slu€aju okvirnog sporazuma s viSe gospodarskih subjekata za usluge tekucéeg
odrZzavanja narucitelj moze za rezervne dijelove i drugi potrosni materijal Cije koli¢ine uopce
ne moze procijeniti, a koji su povezani s uslugom tekuéeg odrzavanja odrediti objedinjeni
iznos, dok za sve one stavke Cije koli€ine mozZe procijeniti narucCitelj odreduje predvidene
koli¢ine ili procijenjene udjele. Objedinjeni iznos odnosi se na mogu¢a ukupna plaé¢anja bez
PDV-a temeljem svih ugovora sklopljenih na temelju tog okvirnog sporazuma za rezervne
dijelove i drugi potrodni materijal koja ne smiju prelaziti 50% procijenjene vrijednosti nabave
ili procijenjene vrijednosti grupe predmeta nabave, a $to naruéitelj naznacuje u dokumentaciji

za nadmetanje.

(5) Ako koristi opciju iz stavka 4. ovoga Clanka, naruditelj izraduje troSkovnik samo za stavke
za koje je odredio predvidene koli€ine ili procijenjene udjele te se cijena ponude izraCunava i

usporeduje temeljem tih stavki.

(6) Kod svih okvirnih sporazuma iz ovoga c¢lanka narucitelj mora u dokumentaciji za
nadmetanje naznaciti da ukupna pla¢anja bez PDV-a temeljem svih ugovora sklopljenih na
temelju tog okvirnog sporazuma ne smiju prelaziti procijenjenu vrijednost nabave ili

procijenjenu vrijednost grupe predmeta nabave.

(7) Ako je odredio procijenjene udjele stavki troSkovnika, narucitelj mora u dokumentaciji za
nadmetanje naznaditi da ukupna pla¢anja bez PDV-a temeljem svih ugovora sklopljenih na
temelju tog okvirnog sporazuma za pojedinu stavku troskovnika ne smiju prelaziti iznos koji
se racuna kao umnoZzak procijenjene vrijednosti nabave ili procijenjene vrijednosti grupe
predmeta nabave i procijenjenog udjela za tu stavku troSkovnika uve¢anog za 0,1 (uve¢anog
za 10 postotnih bodova), ali uz uvjet da taj uvec¢ani udio ne smije prelaziti dvostruku

vrijednost prvobitno odredenog udjela.

(8) Ako je narucitelj odredio i zbirni procijenjeni udio viSe objedinjenih stavki troSkovnika
manjeg znacaja, ukupna plac¢anja bez PDV-a za te objedinjene stavke ne smiju prelaziti
iznos koji se racuna kao umnoZzak procijenjene vrijednosti nabave ili procijenjene vrijednosti
grupe predmeta nabave i zbirnog procijenjenog udjela tih stavki uvec¢anog za 0,1 (uve¢anog
za 10 postotnih bodova), ali uz uvjet da taj uvecani udio ne smije prelaziti dvostruku

vrijednost prvobitno odredenog udjela.

Troskovnik
Clanak 7.

(1) Troskovnik koji izraduje narucitelj u dokumentaciji za nadmetanje sastoji se od jedne ili

viSe stavki.



(2) Stavka troskovnika sadrzi najmanje polja kojima se navodi:
1. tekstualni opis stavke,

2. jedinica mjere po kojoj se stavka obraCunava, a koja moze biti izrazena u komadima,

jedinici mase, drugim mjernim jedinicama ili pausalu,

3. koli¢ina stavke (to¢na koli¢ina stavke, okvirna koli¢ina stavke, predvidena koli¢ina stavke

ili procijenjeni udio stavke),
4. cijena stavke (po jedinici mjere),

5. zbirna cijena viSe stavki (zbroj cijena viSe stavki na koje se odnosi zbirni procijenjeni udio),

ako je primjenijivo,

6. ukupna cijena stavke,

7. cijena ponude bez PDV-a (zbroj svih ukupnih cijena stavki).

(3) Prilikom ispunjavanja troSkovnika ponuditelj ukupnu cijenu stavke izraCunava kao:
1. umnozak koli¢ine stavke i cijene stavke, ili

2. umnozak zbirnog procijenjenog udjela viSe objedinjenih stavki troSkovnika i zbirne

cijene viSe stavki na koje se taj zbirni procijenjeni udio odnosi.

Nacin odredivanja cijene ponude
Clanak 8.
(1) Narucitelj u dokumentaciji za nadmetanje odreduje je li cijena ponude promijenjiva ili
nepromjenjiva.

(2) Promjenjiva cijena je cijena koja se tijekom trajanja ugovora odnosno okvirnog
sporazuma moze mijenjati. Ako je cijena ponude promjenijiva, narucitelj mora u dokumentaciji

za nadmetanje odrediti nacin i uvjete izmjene cijene.

(3) Nepromijenjiva cijena je cijena koja tijekom trajanja ugovora odnosno okvirnog sporazuma

ostaje nepromijenjena.

Nacin odredivanja minimalnih razina sposobnosti natjecatelja ili ponuditelja
Clanak 9.

(1) Narucitelj odreduje uvjete financijske i/ili tehni¢ke i stru¢ne sposobnosti natjecatelja ili
ponuditelja u slu¢aju kada je zadovoljenje tih uvjeta prema misljenju narucitelja nuzan temelj

za ocjenu sposobnosti natjecatelja ili ponuditelja za izvrSenje odredenog ugovora.



(2) Ako narucitelj odreduje uvjete financijske i/ili tehni¢ke i stru¢ne sposobnosti, tada mora od
natjecatelja ili ponuditelja traziti da zadovolije minimalne razine financijske i/ili tehnicke i

struéne sposobnosti.

(3) Opseg informacija i minimalne razine financijske i/ili tehni¢ke i stru¢ne sposobnosti koje
se zahtijevaju za odredeni ugovor moraju biti vezane uz predmet nabave i razmjerne

predmetu nabave, odnosno grupi predmeta nabave.

(4) Ako narucitelj od natjecatelja ili ponuditelja kao dokaz tehniCke i stru¢ne sposobnosti trazi

popis ugovora, smatra se da je uvjet:

1. vezan uz predmet nabave, odnosno grupu predmeta nabave, ako se trazi dokaz o
izvrSenju istog ili slicnog odnosno istih ili slicnih ugovora kao $to je predmet nabave,

odnosno grupa predmeta nabave, te

2. razmjeran predmetu nabave, odnosno grupi predmeta nabave, u sljedeéim

slu¢ajevima:

- kada se trazi dokaz o izvrSenju jednog ugovora, ako njegov iznos nije visi od

procijenjene vrijednosti nabave odnosno od procijenjene vrijednosti pojedine grupe;

- kada se trazi dokaz o izvrSenju viSe ugovora, ako njihov zbrojeni iznos nije visi od

procijenjene vrijednosti nabave odnosno od procijenjene vrijednosti pojedine grupe.

(5) Ako narugitelj od natjecatelja ili ponuditelja kao dokaz financijske sposobnosti trazi visinu
ukupnog prometa, smatra se da je uvjet razmjeran predmetu nabave odnosno grupi
predmeta nabave ako trazena visina ne prelazi dvostruki iznos procijenjene vrijednosti

nabave, odnosno procijenjene vrijednosti pojedine grupe.

(6) U slucaju postupaka javne nabave s namjerom sklapanja okvirnog sporazuma u smislu
stavaka 4. i 5. ovoga €lanka minimalne razine sposobnosti natjecatelja ili ponuditelja koje se
zahtijevaju moraju biti razmjerne procijenjenoj vrijednosti podijeljenoj s brojem godina za koje
se sklapa okvirni sporazum ili brojem ugovora za koje se predvida da ¢e se sklopiti na

temelju okvirnog sporazuma.

(7) Iznimno od stavaka 2. do 5. ovoga €lanka, u opravdanim okolnostima koje moraju biti
vezane uz rizike koji proizlaze iz prirode radova, usluga ili robe koji su predmet nabave,
narucitelj mozZe zahtijevati i viSe razine financijske i/ili tehni¢ke i struCne sposobnosti, pri

¢emu je u dokumentaciji za nadmetanje duzan obrazloZiti te okolnosti.

lll. GLAVA
Odredbe o ponudi

Sadrzaj ponude
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Clanak 10.

(1) Ponuda je pisana izjava volje ponuditelja da isporuc€i robu, pruzi usluge ili izvede radove

sukladno uvjetima i zahtjevima navedenima u dokumentaciji za nadmetanije.

(2) Ponuda sadrzi:

1.

2.

popunjeni ponudbeni list,
jamstvo za ozbiljnost ponude, ako je trazeno,
dokumente kojima ponuditelj dokazuje da ne postoje obvezni razlozi isklju€enja,

dokumente kojima ponuditelj dokazuje da ne postoje ostali razlozi iskljucenja, ako ih

je narucitelj odredio,
traZzene dokaze sposobnosti,
popunjeni troskovnik,

potpisan prijedlog ugovora ili okvirnog sporazuma, ako je sastavni dio dokumentacije

za nadmetanje,

ostalo trazeno u dokumentaciji za nadmetanje (uzorci, katalozi, tehni¢ka

dokumentacija, fotografije, skice, izjave, itd.).

(3) U slucaju ograni¢enog postupka javne nabave, pregovarackog postupka javne nabave s

prethodnom objavom i natjecateljskog dijaloga, podaci iz stavka 2. to¢ke 3. do 5. ovoga

Clanka nece biti sadrzani u ponudi, nego u zahtjevu za sudjelovanje osim u slucaju

dokumenata koji se trebaju dodatno dostaviti radi provjere izjava koje je natjecatelj dostavio,

odnosno radidopune informacija u vezi uvjeta i dokaza sposobnosti sukladno ¢lancima 71. i
72. Zakona.

(4) Ponudbeni list iz stavka 2. ovoga ¢lanka najmanje sadrzi:

1.

2.

naziv i sjediste narucitelja,

naziv i sjediSte ponuditelja, adresa, OIB (ili nacionalni identifikacijski broj prema zemlji
sjediSta gospodarskog subjekta, ako je primjenjivo), broj raCuna, navod o tome je li
ponuditelj u sustavu PDV-a, adresa za dostavu poste, adresa e-poste, kontakt osoba

ponuditelja, broj telefona, broj faksa,
predmet nabave,

podatke o podizvoditeljima i podatke o dijelu ugovora o javnoj nabavi, ako se dio

ugovora o javnoj nabavi daje u podugovor,
cijenu ponude bez PDV-a,

iznos PDV-a,
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7. cijenu ponude s PDV-om,
8. rok valjanosti ponude,
9. datum i potpis ponuditelja.

(5) Ako se radi o zajednici ponuditelja, ponudbeni list sadrzi podatke iz stavka 4. tocke 2.
ovoga Clanka za svakog €lana zajednice ponuditelja uz obveznu naznaku ¢lana zajednice

ponuditelja koji je ovlasten za komunikaciju s naruciteljem.

(6) Ako ponuditelj nije u sustavu PDV-a ili je predmet nabave osloboden PDV-a, u
ponudbenom listu, na mjesto predvideno za upis cijene ponude s PDV-om, upisuje se isti
iznos kao &to je upisan na mjestu predvidenom za upis cijene ponude bez PDV-a, a mjesto

predvideno za upis iznosa PDV-a ostavlja se prazno.

(7) U slu€aju ekonomski najpovoljnije ponude kada cijena nije jedan od kriterija za odabir,

obrazac ponude ne sadrzi podatke iz stavka 4. to¢aka 5., 6. i 7. ovoga Clanka.

Nadin izrade ponude
Clanak 11.

(1) Ponuda se izraduje na nacin da ¢ini cjelinu. Ako zbog opsega ili drugih objektivnih
okolnosti ponuda ne moZe biti izradena na nacin da Cini cjelinu, onda se izraduje u dva ili

viSe dijelova.
(2) Ponuda se uvezuje na nacin da se onemoguci naknadno vadenije ili umetanje listova.

(3) Ako je ponuda izradena u dva ili viSe dijelova, svaki dio se uvezuje na nacin da se

onemoguci naknadno vadenije ili umetanje listova.

(4) Dijelove ponude kao sto su uzorci, katalozi, mediji za pohranjivanje podataka i sl. koji ne

mogu biti uvezani ponuditelj obiljezava nazivom i navodi u sadrZaju ponude kao dio ponude.

(5) Ako je ponuda izradena od viSe dijelova ponuditelj mora u sadrzaju ponude navesti od

koliko se dijelova ponuda sastoji.

(6) Stranice ponude se oznaCavaju brojem na nacin da je vidljiv redni broj stranice i ukupan
broj stranica ponude. Kada je ponuda izradena od viSe dijelova, stranice se ozna€avaju na
nacin da svaki slijedeci dio zapo€inje rednim brojem koji se nastavlja na redni broj stranice
kojim zavrS8ava prethodni dio. Ako je dio ponude izvorno numeriran (primjerice katalozi),

ponuditelj ne mora taj dio ponude ponovno numerirati.

(7) Ako narucitelj od ponuditelja zahtjeva i presliku ponude, ona se dostavlja zajedno s
izvornikom ponude. U tom sluaju se jasno naznacduje ,izvornik“ i ,preslika“ ponude. U

slu€aju razlika izmedu izvornika i preslika ponude, vjerodostojan je izvornik ponude.
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(8) Ako narucitelj od ponuditelja zahtjeva i dostavu ponude na mediju za pohranjivanje
podataka, on se dostavlja zajedno s izvornikom ponude. U tom slu¢aju ponuda dostavljena

na mediju za pohranjivanje podataka smatra se preslikom ponude.
(9) Ponude se piSu neizbrisivom tintom.

(10) Ispravci u ponudi moraju biti izradeni na nacin da su vidljivi. Ispravci moraju uz navod

datuma ispravka biti potvrdeni potpisom ponuditelja.

(11) Ovaj ¢lanak odgovarajuce se primjenjuje na nacin izrade zahtjeva za sudjelovanje.

Nacin dostave ponude
Clanak 12.

(1) Ponuda se u zatvorenoj omotnici dostavlja na adresu narucitelia navedenu u
dokumentaciji za nadmetanje.
(2) Na omotnici ponude mora biti naznaceno:

— naziv i adresa narucitelja,

— naziv i adresa ponuditelja,

— evidencijski broj nabave,

— naziv predmeta nabave odnosno grupe predmeta nabave na koju se ponuda odnosi,

— naznaka »ne otvaraj«.

(3) Kada ponuda sadrZi uzorke oni se dostavljaju uz ponudu, ako narucitelj nije drugacije

odredio u dokumentaciji za nadmetanje.

(4) Ako je dopustena alternativna ponuda ponuditelj mozZe uz alternativnu ponudu dostaviti i

osnovnu ponudu.

(5) Ovaj Clanak odgovarajuce se primjenjuje na nacin dostave zahtjeva za sudjelovanje.

Nacin dostave dokumenata koji su zajednicki za viSe grupa predmeta nabave
Clanak 13.

(1) Kada je predmet nabave podijeljen na grupe, ponuditelj koji dostavlja ponude za vise
grupa, moze dokumente kojima dokazuje da ne postoje razlozi za iskljuCenje i dokaze

sposobnosti koji su zajednicki za viSe grupa, dostaviti u:
— jednoj od ponuda,

— zasebnoj omotnici, ili

13



— svakoj ponudi za grupu.

(2) Ostali trazeni dokumenti i dokazi koji se podnose za pojedinu grupu moraju se dostaviti u

ponudi za tu grupu predmeta nabave.

(3) Ovaj ¢lanak odgovarajuce se primjenjuje na nacin dostave dokumenata koji su zajednicki

za viSe grupa predmeta nabave kod zahtjeva za sudjelovanje.

Izmjena i/ili dopuna ponude i odustajanje od ponude
Clanak 14.

(1) Ponuditelj moze do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude.

(2) Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti nacin kao i osnovna ponuda s obveznom

naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude.

(3) Ponuditelj moze do isteka roka za dostavu ponude pisanom izjavom odustati od svoje
dostavljene ponude. Pisana izjava se dostavlja na isti na€in kao i ponuda s obveznom
naznakom da se radi o odustajanju od ponude. U tom slu€aju neotvorena ponuda se vrac¢a

ponuditelju.

(4) Ovaj ¢lanak odgovaraju¢e se primjenjuje na izmjenu i/ili dopunu ili odustajanje od

zahtjeva za sudjelovanje.

Cijena ponude

Clanak 15.

(1) Ponuditelj izrazava cijenu ponude u kunama, a u drugoj valuti samo ako je naruditelj to
izriCito odredio u dokumentaciji za nadmetanje.
(2) Cijena ponude pise se brojkama.

(3) U cijenu ponude bez PDV-a moraju biti uracunati svi troSkovi i popusti.

Naknada za izradu ponuda

Clanak 16.

(1) Ponude se izraduju bez posebne naknade, ali narulitelj moze predvidjeti naknadu
tro8kova izrade uzoraka ili posebnih uradaka ako ih zahtijeva. Naknada je moguéa samo ako

je dostavljeni uzorak ili uradak u skladu s predmetom nabave.

(2) Kalkulacija i sve za to potrebne predradnje, izrada troSkovnika i izrada alternativnih

ponuda ne smatraju se posebnim uradcima u smislu odredbe stavka 1. ovoga ¢lanka.
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(3) Nakon zavr$etka postupka javne nabave narucitelj mora bez odgadanja ponuditelju Cija
ponuda nije odabrana vratiti one uzorke i uratke za koje nije predvidena naknada, a koji

ispitivanjem ili pregledom nisu izgubili svoju funkciju.

Postupak zaprimanja ponuda
Clanak 17.

(1) Svaka pravodobno dostavljena ponuda upisuje se u upisnik o zaprimanju ponuda te

dobiva redni broj prema redoslijedu zaprimanja.

(2) Ako je dostavljena izmjena i/ili dopuna ponude, ona se upisuje u upisnik o zaprimanju
ponuda te dobiva redni broj prema redoslijedu zaprimanja. Ponuda se u tom slu¢aju smatra

zaprimljenom u trenutku zaprimanja posljednje izmjene i/ili dopune ponude.

(3) Upisnik je sastavni dio zapisnika o javhom otvaranju ponuda. U slu€aju kada nema
javnog otvaranja ponuda upisnik je sastavni dio zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda
odnosno zapisnika o pregledu i ocjeni inicijalnih i/ili kona¢nih ponuda u pregovarackom

postupku javne nabave bez prethodne objave.

(4) Na omotnici ponude naznacuje se datum i vrijeme zaprimanja, te redni broj ponude

prema redoslijedu zaprimanja.

(5) Kada ponuditelj neposredno dostavlja ponudu, izmjenu i/ili dopunu ponude odnosno
pisanu izjavu o odustajanju od dostavljene ponude narucitelj mu je obvezan o tome izdati
potvrdu. Potvrda sadrzi najmanje podatke o naruditelju, ponuditelju, predmetu ili grupi
predmeta nabave za koji se odnosi ponuda, izmjena i/ili dopuna ponude odnosno pisana

izjava o odustajanju od dostavljene ponude te datumu i vremenu zaprimanja.

(6) Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuje se u upisnik o
zaprimanju ponuda, ali se evidentira kod narucitelja kao zakasnjela ponuda, obiljeZzava se

kao zaka$njela te neotvorena vraca poSiljatelju bez odgode.

(7) Do trenutka javnog otvaranja ponuda nije dopusteno davanje informacija o zaprimljenim

ponudama.
(8) Upisnik o zaprimanju ponuda i ponude ne smiju biti dostupne neovlastenim osobama.

(9) Ovaj clanak odgovarajuée se primjenjuje na postupak zaprimanja zahtjeva za

sudjelovanje.

Postupak javnog otvaranja ponuda

Clanak 18.
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(1) Na pocetku javnog otvaranja ponuda navodi se predmet nabave, ime i prezime nazocnih
ovlastenih predstavnika narucitelja, te ime i prezime nazoc¢nih ovlastenih predstavnika

ponuditelja.

(2) Ponude se otvaraju prema rednom broju iz upisnika o zaprimanju ponuda. Kada je
dostavljena izmjena i/ili dopuna ponude, prvo se otvara izmjena i/ili dopuna ponude te potom

oshovna ponuda.
(3) Za svaku otvorenu ponudu utvrduje se je li potpisana te od koliko je dijelova izradena.
(4) 1z svake otvorene ponude obvezno se naglas Cita:

- naziv i sjediSte ponuditelja, a u slu€aju zajednice ponuditelja naziv i sjediste svakog

¢lana zajednice ponuditelja,

- naziv grupe predmeta nabave na koju se ponuda odnosi ako je omoguéeno

podno&enje ponuda za grupe predmeta nabave,

- cijena ponude bez PDV-a i cijena ponude s PDV-om, osim u slu¢aju ekonomski

najpovoljnije ponude kada cijena nije jedan od kriterija za odabir.

(5) Nakon citanja podataka iz stavka 4. ovoga ¢lanka iz pojedine ponude, narucitelj mora

omoguciti ovlastenim predstavnicima ponuditelja uvid u ponudbeni list te ponude.

(6) Ovlastenim predstavnicima ponuditelja mora se omoguciti davanje primjedbi na postupak

javnog otvaranja ponuda.

(7) Zapisnik o javnom otvaranju ponuda se odmah stavlja na uvid, provjeru sadrzaja i potpis

nazocnim ovlastenim predstavnicima ponuditelja.

(8) Ako netko od nazoé&nih ovlastenih predstavnika ponuditelja odbije potpisati zapisnik o

javnom otvaranju ponuda, narucitelj ¢e o tome sastaviti biljedku koja se prilaZe zapisniku.

(9) U potpisanom i zakljuéenom zapisniku o javhom otvaranju ponuda ne smije se nista
dodavati niti mijenjati. Dopuna u ve¢ zaklju€eni zapisnik unosi se kao dodatak zapisniku koji
potpisuju ovlasteni predstavnici naruditelja i osoba na prijedlog koje je dopuna unesena.
Dodatak zapisniku o javhom otvaranju ponuda bez odgode se urucuje na isti nacin kao i

zapisnik.

Postupak pregleda i ocjene ponuda
Clanak 19.

(1) Postupak pregleda i ocjene ponuda obavljaju struéne osobe i/ili stru¢ne sluzbe
narucitelja, te ako je potrebno neovisne struCne osobe, na temelju uvjeta i zahtjeva iz

dokumentacije za nadmetanje.
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(2) U postupku pregleda i ocjene ponuda mora sudjelovati najmanje jedan ovlasteni

predstavnik narucitelja koji posjeduje vazedi certifikat u podrucju javne nabave.

Usporedba cijena ponuda
Clanak 20.

(1) Narucitelj koji moze koristiti pravo na pretporez usporeduje cijene ponuda bez PDV-a.

(2) Narucitelj koji ne moze Koristiti pravo na pretporez usporeduje cijene ponuda s PDV-om.

Provjera racunske ispravnosti ponude i objadnjenje neuobi€ajeno niske cijene
Clanak 21.

(1) Narucitelj je obvezan provijeriti raCunsku ispravnost ponude.

(2) Kada izraCuni vezani za pojedinacne stavke troSkovnika ili cijenu ponude bez PDV-a
navedeni u ispunjenom troSkovniku u ponudi ne odgovaraju metodologiji izraCuna iz ¢lanka

7. ove Uredbe, narucitelj ih ispravlja sukladno metodologiji iz ¢lanka 7. ove Uredbe.
(3) Narucitelj ispravlja i druge raCunske pogreske u troSkovniku i ponudbenom listu.

(4) Kada cijena ponude bez PDV-a izraZzena u troSkovniku ne odgovara cijeni ponude bez
PDV-a izrazenoj u ponudbenom listu, vrijedi cijena ponude bez PDV-a izrazena u

troSkovniku.

(5) U zahtjevu za prihvat ispravka radunske pogreske u smislu stavaka 2. i 3. ovoga ¢lanka
koji narucCitelj obvezno mora traZiti, naznacCuje se koji dio ponude je ispravljen kao i nova

cijena ponude proizasla nakon ispravka.

(6) Odgovor ponuditelja na zahtjev za prihvat ispravka racunske pogreSke u smislu stavaka

2.1 3. ovoga Clanka sastavni je dio zapisnika iz ¢lanaka 23. i 25. ove Uredbe.

(7) Narucitelj smije od ponuditelja traziti objasnjenje cijene ponude koju smatra neuobicajeno

niskom ako su ispunjeni slijedeéi uvijeti:
1. cijena ponude je za viSe od 50% niza od prosjecne cijene preostalih valjanih ponuda,
2. cijena ponude je za vide od 20% niZa od cijene drugorangirane valjane ponude, te
3. zaprimljene su najmanje tri valjane ponude.

(8) Narucitelj moZe od ponuditelja zatraZiti objasSnjenje cijene ponude, ako smatra da je ona

neuobi€ajeno niska i iz drugih razloga osim onih navedenih u stavku 7. ovoga ¢lanka.

(9) Objasnjenje ponuditelja iz stavaka 7. i 8. ovoga €lanka sastavni je dio zapisnika iz

¢lanaka 23. i 25. ove Uredbe.
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IV. GLAVA

Sadrzaj zapisnika

Sadrzaj zapisnika o javnhom otvaranju ponuda

Clanak 22.

Zapisnik o javnom otvaranju ponuda mora sadrzavati:

-_—

8.

9.

. naziv i sjediste narucitelja,

mjesto javnog otvaranja ponuda,
predmet nabave,

vrstu postupka javne nabave,
evidencijski broj nabave,

broj poziva na nadmetanje iz ElektronicCkoga oglasnika javne nabave Republike

Hrvatske,

podatak o objavi zahtjeva za prikupljanje ponuda za nabavu usluga iz Dodatka II. B
Zakona ako je objavljen odnosno podatak o upucivanju zahtjeva za prikupljanje

ponuda sukladno ¢lanku 44. stavku 5. Zakona,
datum i sat poCetka postupka javnog otvaranja ponuda,

ime i prezime nazocnih ovlastenih predstavnika narucitelja,

10.ime i prezime nazocnih ovlastenih predstavnika ponuditelja,

11.naziv i sjedisSte ponuditelja, a u slu€aju zajednice ponuditelja naziv i sjediste svakog

Clana zajednice ponuditelja,

12.cijenu ponude bez PDV-a i cijenu ponude s PDV-om, osim u slu¢aju ekonomski

najpovoljnije ponude kada cijena nije jedan od kriterija za odabir,

13.naznaku je li ponuda potpisana,

14.naznaku od koliko je dijelova ponuda izradena, ako je primjenijivo,

15.primjedbe prisutnih ovlastenih predstavnika narucitelja i ovlastenih predstavnika

ponuditelja na postupak javnog otvaranja ponuda, ako ih ima,

16.podatak o roku za izjavljivanje zalbe na postupak javnog otvaranja ponuda,

17.datum i sat zavrSetka postupka javnog otvaranja ponuda,

18.potpis ovlastenih predstavnika narucitelja i ponuditelja.
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Sadrzaj zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda

Clanak 23.

(1) Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda mora sadrzavati:

1.

2.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

naziv i sjediste narucitelja,
predmet nabave,

vrstu postupka javne nabave,
evidencijski broj nabave,

broj poziva na nadmetanje iz ElektroniCkog oglasnika javne nabave Republike

Hrvatske,

podatak o objavi zahtjeva za prikupljanje ponuda za nabavu usluga iz Dodatka II. B
Zakona ako je objavljen odnosno podatak o upuéivanju zahtjeva za prikupljanje

ponuda sukladno &lanku 44. stavku 5. Zakona,

u sluaju pregovarackog postupka javne nabave s prethodnom objavom, posebne
slu¢ajeve i okolnosti iz ¢lanaka 26., 27. i 28. Zakona koji opravdavaju koristenje tog

postupka (samo za javne narucitelje),

u slu¢aju natjecateljskog dijaloga, posebne okolnosti iz ¢lanka 30. Zakona koje

opravdavaju koristenje tog postupka (samo za javne narucitelje),
datum pocetka pregleda i ocjene ponuda,
naziv i sjediste svih ponuditelja, prema redoslijedu zaprimanja ponuda,

podatke o pojasnjenju i/ili upotpunjavanju dokumenata sukladno ¢lancima 67. do 74.

Zakona, ako ih je bilo,
podatke o pojasnjenju ponuda, ako ih je bilo,

analiticki prikaz trazenih i danih dokumenata na temelju kojih se utvrduje postoje li
razlozi isklju¢enja ponuditelja (obvezni razlozi i ako je primjenjivo ostali razlozi
isklju€enja),

naziv i sjediSte ponuditelja koji se iskljuCuju te obrazloZenje razloga njihova
isklju€enja,

prikaz trazenog i dostavljenih jamstava za ozbiljnost ponude, ako je trazeno,

prikaz valjanosti ponuda prema obliku, sadrZaju i cjelovitosti,

analiti¢ki prikaz trazenih i danih dokaza sposobnosti ponuditelja,
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

sadrzi

analizu ponuda vezano uz ispunjenje zahtjeva u pogledu opisa predmeta nabave i

tehnickih specifikacija,
podatke o ispravcima racunskih pogreSaka u ponudama, ako ih je bilo,
prikaz ispunjenja ostalih uvjeta iz dokumentacije za nadmetanje, ako ih je bilo,

naziv i sjediSte ponuditelja Cije ponude se odbijaju na osnovi rezultata pregleda i

ocjene ponuda te obrazloZenje razloga za njihovo odbijanje,

razloge za odbijanje ponude/a zbog neuobiajeno niske cijene, ako je primjenjivo,
analizu valjanih ponuda prema kriteriju za odabir ponude,

rangiranje valjanih ponuda prema kriteriju za odabir ponude,

naziv ponuditelja s kojim naruditelj namjerava sklopiti ugovor o javnoj nabavi ili naziv
jednog ili vise gospodarskih subjekata s kojima narucitelj namjerava sklopiti okvirni

sporazum i razlozi za njegov/njihov odabir,

podatke o djelu ugovora koji se daje u podugovor i podaci o podizvoditelju, ako je
primjenjivo,

podatke o provjeri najpovoljnijeg ponuditelja s kojim narucitelj namjerava sklopiti
ugovor o javnoj nabavi ili jednog ili viSe gospodarskih subjekata s kojima namjerava

sklopiti okvirni sporazum,
rezultat provjere iz toCke 27. ovoga stavka,

prijedlog odgovornoj osobi narucitelja za donoSenje odluke o odabiru ili odluke o

ponistenju, s obrazloZzenjem,
datum zavrSetka pregleda i ocjene ponuda,
ime, prezime i potpis osoba koje su izvrsile pregled i ocjenu ponuda,

popis priloga uz zapisnik (zahtjevi za pojasnjenjem i/ili upotpunjavanjem dokumenata
i ponuda, zahtjevi za dostavom izvornika ili ovjerenih preslika trazenih dokumenata,
zahtjevi za prihvat ispravka raCunske pogreSke, zahtjevi za objaSnjenjem
neuobiCajeno niske cijene, dostavljeni dokumenti, pojasnjenja, objasSnjenja, prihvat

ispravka, misljenje stru€ne sluzbe naruditelja ili neovisne stru¢ne osobe, i sli¢no).

(2) Sadrzaj zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda u ograni€enom postupku javne nabave,

pregovarackom postupku javne nabave s prethodnom objavom i natjecateljskom dijalogu ne

podatke iz toCaka 11., 13., 14., i 17. stavka 1. ovoga ¢lanka osim u slucaju

dokumenata koji se trebaju dodatno dostaviti, ili u svrhu provjere izjava koje je natjecatel]
dostavio, ili u svrhu nadopune informacija u vezi uvjeta i dokaza sposobnosti sukladno

¢lancima 71. i 72. Zakona.
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(3) Ako netko od ovlastenih predstavnika naruditelja odbije potpisati zapisnik o pregledu i

ocjeni ponuda, o tome se sastavlja biljeSka koja se prilaze zapisniku.

Sadrzaj zapisnika o ocjeni zahtjeva za sudjelovanje u ograni¢enom postupku javne nabave,

pregovaratkom postupku javne nabave s prethodnom objavom i u natjecateljskom dijalogu

Clanak 24.

(1) Zapisnik o ocjeni zahtjeva za sudjelovanje koje naruditelj izraduje u prvom stupnju

ograniCenog postupka javne nabave, pregovarackog postupka javne nabave s prethodnom

objavom i natjecateljskog dijaloga izraduje se u dva dijela.

(2) Prvi dio zapisnika o ocjeni zahtjeva za sudjelovanje u koji natjecatelji nemaju pravo uvida

mora sadrzavati:

1.

2.

10.

11.

12.

13.

naziv i sjediste narucitelja,

predmet nabave,

vrstu postupka javne nabave,

evidencijski broj nabave,

broj poziva na nadmetanje iz Elektroni¢kog oglasnika javne nabave Republike Hrvatske,

u slu¢aju pregovarackog postupka javne nabave s prethodnom objavom, posebne
sluCajeve i okolnosti iz Clanaka 26., 27. i 28. Zakona koji opravdavaju koriStenje tog

postupka (samo za javne narucitelje),

u slucaju natjecateljskog dijaloga, posebne okolnosti iz ¢lanka 30. Zakona koje

opravdavaju koristenje tog postupka (samo za javne narucitelje),
datum pocetka ocjene zahtjeva za sudjelovanje,
naziv i sjediste svih natjecatelja koji su dostavili zahtjev za sudjelovanje,

podatke o pojasnjenju i/ili upotpunjavanju dokumenata sukladno ¢lancima 67. do 74.

Zakona, ako ih je bilo,

analiticki prikaz trazenih i danih dokumenata na temelju kojih se utvrduje postoje li
razlozi iskljuenja natjecatelja (obvezni razlozi i ako je primjenjivo ostali razlozi

isklju€enja),
analiti¢ki prikaz trazenih i danih dokaza sposobnosti natjecatelja,

naziv i sjediSte natjecatelja koji nisu zadovoljili trazene uvjete u skladu s ¢lancima 67. do
74. Zakona, s obrazloZenjem razloga zbog kojih nece biti pozvani na dostavu ponuda,

na pregovaranije ili na sudjelovanje u dijalogu,
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

kada koristi moguc¢nost smanjivanja broja sposobnih natjecatelja kojima c¢e dostaviti
poziv na dostavu ponude, na pregovaranje ili na sudjelovanje u dijalogu, razloge za
nedopustivost daljnjeg sudjelovanja sposobnih natjecatelja na temelju primjene uvjeta i

pravila koje je narucitelj odredio za smanjivanje broja sposobnih natjecatelja,

naziv i sjediSte sposobnih natjecatelja koje ¢e narucitelj pozvati na dostavu ponuda, na

pregovaranije ili na sudjelovanje u dijalogu, i razlozi za njihov odabir,

prijedlog odgovornoj osobi narulitella za donoSenje odluke o nedopustivosti

sudjelovanja, s obrazloZzenjem, ako je primjenjivo,

prijedlog ovlaStenoj osobi narucitelia za slanje poziva na dostavu ponude, na

pregovaranije ili na sudjelovanje u dijalogu odabranim natjecateljima,

prijedlog odgovornoj osobi narucitelja za dodnoSenje odluke o ponistenju, ako je
primjenjivo,

datum zavrSetka ocjene zahtjeva za sudjelovanije,

ime i prezime te potpis ovlastenih predstavnika narucitelja koji su izvrSili ocjenu zahtjeva

za sudjelovanje,

popis priloga uz zapisnik.

(3) Drugi dio zapisnika o ocjeni zahtjeva za sudjelovanje izraduje se za svaki zahtjev za

sudjelovanje zasebno, na nacin da se natjecatelju, ako zatrazi, omoguci uvid samo u onaj dio

drugog dijela zapisnika koji se odnosi na njegov zahtjev za sudjelovanje. Drugi dio zapishika

0 ocjeni zahtjeva za sudjelovanje mora sadrzavati:

1.

2.

naziv i sjediste naruditelja,

predmet nabave,

vrstu postupka javne nabave,

evidencijski broj nabave,

broj poziva na nadmetanje iz Elektroni¢kog oglasnika javne nabave Republike Hrvatske,
datum pocetka ocjene zahtjeva za sudjelovanje,

naziv i sjedisSte natjecatelja,

podatke o pojasnjenju i/ili upotpunjavanju dokumenata sukladno €lancima 67. do 74.

Zakona, ako ih je bilo,

analiticki prikaz traZenih i danih dokumenata na temelju kojih se utvrduje postoje i
razlozi iskljuCenja natjecatelja (obvezni razlozi i ako je primjenjivo ostali razlozi

iskljugenja),
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10. analiti¢ki prikaz traZenih i danih dokaza sposobnosti natjecatelja,

11. razloge za nedopustivost sudjelovanja natjecatelja ako postoje, s obrazloZzenjem,

12. datum zavrSetka ocjene zahtjeva za sudjelovanje,

13. ime i prezime te potpis ovlastenih predstavnika narucitelja koji su izvrsili ocjenu zahtjeva

za sudjelovanje,

14. popis priloga koji se odnose na svaki zasebni dio drugog dijela zapisnika.

(4) Ako netko od ovlastenih predstavnika narucitelja odbije potpisati zapisnik o ocjeni

zahtjeva za sudjelovanje, o tome se sastavlja biljeSka koja se prilaze zapisniku.

(5) U potpisanom i zakljuéenom zapisniku o ocjeni zahtjeva za sudjelovanje ne smije se nista

dodavati niti mijenjati. Dopuna u ve¢ zaklju€eni zapisnik unosi se kao dodatak zapisniku koji

potpisuju ovladteni predstavnici narucitelja i osoba na prijedlog koje je dopuna unesena.

Sadrzaj zapisnika o pregledu i ocjeni inicijalnih i/ili kona¢nih ponuda u pregovarackom

postupku javne nabave bez prethodne objave

Clanak 25.

(1) Zapisnik o pregledu i ocjeni inicijalnih i/ili konacnih ponuda koji narucitelj izraduje u

pregovarackom postupku javne nabave bez prethodne objave mora sadrzavati:

1.

2.

naziv i sjediste narucitelja,
predmet nabave,
evidencijski broj nabave,

posebne sluCajeve i okolnosti iz Clanaka 26., 27., 28. odnosno 117. Zakona Kkoji

opravdavaju koristenje ovoga postupka,
datum pocetka pregleda i ocjene inicijalnih i/ili kona¢nih ponuda,
datum slanja poziva na pregovaranje,

datum slanja poziva na izmjenu i/ili nadopunu inicijalne ponude ili na dostavu

konacne ponude,

naziv i sjediSte svih ponuditelja, prema redoslijedu zaprimanja inicijalnih i/ili kona€nih

ponuda,

podatke o pojasnjenju i/ili upotpunjavanju dokumenata sukladno &lancima 67. do 74.

Zakona, ako ih je bilo,
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

analiticki prikaz trazenih i danih dokumenata na temelju kojih se utvrduje postoje li
razlozi isklju¢enja ponuditelja (obvezni razlozi i ako je primjenjivo ostali razlozi
isklju¢enja),

naziv i sjediSte ponuditelja koji se iskljuCuju te obrazlozenje razloga njihova
isklju€enija,

analiticki prikaz trazenih i danih dokaza sposobnosti ponuditelja,

prikaz trazenog i dostavljenih jamstava za ozbiljnost ponude, ako je trazeno,

podatke o pojasnjenju inicijalnih i/ili konaénih ponuda, ako ih je bilo,

prikaz valjanosti inicijalnih i/ili konacnih ponuda prema obliku, sadrZaju i cjelovitosti,

analizu inicijalnih i/ili konaénih ponuda vezano uz ispunjenje zahtjeva u pogledu opisa

predmeta nabave i tehni€kih specifikacija,

podatke o ispravcima racunskih pogreSaka u inicijalnim i/ili kona&nim ponudama, ako
ih je bilo,

prikaz ispunjenja ostalih uvjeta iz dokumentacije za nadmetanje, ako su trazeni,

naziv i sjediste ponuditelja Cije inicijalne i/ili konacne ponude se odbijaju na osnovi

rezultata pregleda i ocjene ponuda te obrazloZenje razloga za njihovo odbijanje,

razloge za odbijanje inicijalne i/ili kona¢ne ponude/a zbog neuobitajeno niske cijene,

ako je primjenjivo,
analizu valjanih konac¢nih ponuda prema kriteriju za odabir ponude,
rangiranje valjanih kona¢nih ponuda prema kriteriju za odabir ponude,

naziv ponuditelja s kojim narucitelj namjerava sklopiti ugovor o javnoj nabavi i razlozi

za njegov odabir,

podatke o djelu ugovora koji se daje u podugovor i podatke o podizvoditelju, ako je
primjenjivo,
podatke o provjeri najpovoljnijeg ponuditelja s kojim narucitelj namjerava sklopiti

ugovor o javnoj nabavi,
rezultat provjere iz toCke 25. ovoga ¢lanka,

prijedlog odgovornoj osobi narucitelja za donoSenje odluke o odabiru ili odluke o

poniStenju, s obrazlozenjem,
datum zavrSetka postupka pregleda i ocjene inicijalnih i/ili kona&nih ponuda,

ime i prezime te potpis ovlastenih predstavnika naruditelja koji su izvrsili pregled i

ocjenu inicijalnih i/ili kona€nih ponuda,
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30. popis priloga uz zapisnik (zahtjevi za pojasnjenjem i/ili upotpunjavanjem dokumenata
i inicijalnih i/ili kona¢nih ponuda, zahtjevi za dostavom izvornika ili ovjerenih preslika
traZzenih dokumenata, zahtjevi za prihvat ispravka raCunske pogreske, zahtjevi za
objaSnjenjem neuobiCajeno niske cijene, dostavljeni dokumenti, pojasnjenja,
objasnjenja, prihvat ispravka, misljenje stru¢ne sluzbe naruditelja ili neovisne strucne

osobe, i sli¢no).

(2) Ako netko od ovlastenih predstavnika narucitelja odbije potpisati zapisnik o pregledu i
ocjeni inicijalnih i/ili kona¢nih ponuda, o tome se sastavlja biljeSka koja se prilaze zapisniku.

(3) U potpisanom i zaklju¢enom zapisniku o pregledu i ocjeni inicijalnih i/ili kona¢nih ponuda
ne smije se niSta dodavati niti mijenjati. Dopuna u ve¢ zakljuCeni zapisnik unosi se kao
dodatak zapisniku koji potpisuju ovlasteni predstavnici narucitelja i osoba na prijedlog koje je

dopuna unesena.

V. GLAVA
Pojedinosti vezane za elektronicki prijenos i dostavu ponuda, zahtjeva za

sudjelovanje, planova i projekata

Podruéje primjene
Clanak 26.
(1) Odredbe ove glave primjenjuju se kada je je dopustena elektroni¢ka dostava ponuda,

zahtjeva za sudjelovanje, planova i projekata.

(2) Ako nije drugadcije propisano ovom glavom, primjenjuju se odgovaraju¢e odredbe drugih
glava ove Uredbe.
(3) Odredbe ove glave koje se odnose na elektroniCki prijenos i dostavu ponuda,

odgovarajuée se primjenjuju i na elektronicki prijenos i dostavu zahtjeva za sudjelovanje,

planova i projekata.

Nacin izrade ponude koja se dostavlja elektronicki
Clanak 27.

(1) Ponuditelj je obvezan izraditi ponudu u formatu dokumenta koji je odredio narucitelj. Ako
narucitelj nije odredio format dokumenta, ponuditelj je obvezan ponudu izraditi u
opceraspolozivu formatu za dokumente, koji nije diskriminiraju¢i i koji se moze sigurno

potpisati koristenjem naprednog elektroni¢kog potpisa.
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(2) Ako se ponuda dostavljena elektroni¢kim putem sastoji od vise dijelova, ponuditelj
osigurava sigurno povezivanje svih dijelova ponude uz primjenu naprednog elektroni¢kog

potpisa.

(3) Ako iz tehni¢kih razloga nije moguce sigurno povezivanje svih dijelova ponude ifili
primjena naprednog elektronickog potpisa na dijelove ponude, ponuditelj mozZe ostale
dijelove ponude sastaviti i u formatu dokumenata koji se kao takvi ne mogu potpisati

naprednim elektroni¢kim potpisom te ih dostaviti odvojeno od ponude.

(4) U sluc€aju iz stavka 3. ovoga &lanka te u slu¢aju kada ponuditelj uz elektroni¢ku ponudu u
papirnatom obliku dostavlja dokumente, potvrde i izjave koje ne postoje u elektronickom
obliku, ponuditelj je obvezan naznaciti na koji postupak javne nabave i na koju ponudu se

odvojeni dokument odnosi.

Nacin elektroni¢ke dostave ponude
Clanak 28.
(1) Ponuditelj je obvezan dostaviti ponudu komunikacijskim putem koji je odredio naruditel;j i
kriptirati je prema objavljenom postupku.

(2) Ako je ponuditelj za dijelove ponude koristio formate razliCite od onih koje je odredio
narucitelj, ponuditelj je narucitelju, na njegov zahtjev, obvezan bez odgode besplatno staviti

na raspolaganje sva potrebna sredstva za obradu tih formata dokumenata.

Postupak zaprimanja elektronicki dostavljenih ponuda
Clanak 29.

(1) Trenutak zaprimanja elektroni¢ki dostavljene ponude dokumentira se potvrdom o

zaprimanju elektronicke ponude koja se ovjerava vremenskim zigom.

(2) Komunikacijskim putem za dostavu ponuda ponuditelju se bez odgode dostavlja potvrda
o zaprimanju elektroniCke ponude s podacima o datumu i vremenu zaprimanja te rednom

broju ponude prema redoslijedu zaprimanja elektronicki dostavljenih ponuda.

(3) Svaka pravodobno elektronicki dostavljena ponuda evidentira se u upisniku o zaprimanju
elektronickin ponuda te dobiva redni broj prema redoslijedu zaprimanja elektronicki

dostavljenih ponuda.

(4) Upisnik o zaprimanju elektroni¢ki dostavljenih ponuda moZe se generirati i elektroni¢kim
sredstvima kroz informacijski sustav koji je narucitelj odredio kao komunikacijski put za

elektroni¢ku dostavu ponuda.
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Postupak javnog otvaranja elektroni¢ki dostavljenih ponuda
Clanak 30.

(1) U postupku javnog otvaranja ponuda, prvo se otvaraju elektronicki dostavljene ponude
prema rednom broju iz upisnika o zaprimanju elektroni¢ki dostavljenih ponuda, a nakon njih
ponude dostavljene u papirnatom obliku prema rednom broju iz upisnika o zaprimanju

ponuda.

(2) Prilikom otvaranja elektroni¢ki dostavljene ponude utvrduje se vjerodostojnost ponude
verificiranjem naprednog elektroni¢kog potpisa. Verificiranje naprednog elektroni¢kog potpisa

provodi se na nacin propisan posebnim propisom.

(3) U zapisnik o javhom otvaranju ponuda prvo se upisuju elektroniCki dostavljene ponude
prema redoslijedu zaprimanja, a zatim ponude dostavljene u papirnatom obliku prema

redoslijedu zaprimanja.

(4) Na javnom otvaranju ponuda narucitelj mora osigurati sredstva za elektroni¢ki uvid u

ponudbeni list elektronicki dostavljenih ponuda.

(5) Redoslijed otvaranja ponuda iz ovoga ¢lanka ne utjeCe na stvarno vrijeme zaprimanja

ponuda.

Tehnicke odredbe elektronickim komunikacijskim sredstvima
Clanak 31.

Ovlas¢uje se ministar nadlezan za gospodarstvo da donese naputak o tehni¢kim odredbama
za elektroni¢ka komunikacijska sredstva za elektroniCki prijenos i dostavu ponuda, zahtjeva

za sudjelovanje, planova i projekata.

VI. GLAVA

Zavrs$ne odredbe

Stupanje na snagu Uredbe
Clanak 32.

Ova Uredba stupa na snagu danom objave u »Narodnim novinama.

Klasa:
Urbroj:

Zagreb, Predsjednik

Zoran Milanovié, v.r.
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OBRAZLOZENJE PRIJEDLOGA
UREDBE O NACINU IZRADE | POSTUPANJU S DOKUMENTACIJOM
ZA NADMETANJE | PONUDAMA

Hrvatski sabor je na sjednici odrzanoj 15. srpnja 2011. godine donio novi Zakon o javnoj
nabavi koji je objavljen u "Narodnim novinama" 2. kolovoza 2011. godine, broj 90/11 te je
stupio na snagu 1. sijeCnja 2012. godine, osim odredenih odredaba Zakona koje ¢e stupiti na

shagu na dan pristupanja Republike Hrvatske Europskoj uniji.

Zakon ureduje postupke sklapanja ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma radi nabave
robe, radova ili usluga, pravnu zastitu u vezi s tim postupcima i nadleznost srediSnjeg tijela
drzavne uprave nadleznog za sustav javne nabave. Novim Zakonom o javnoj nabavi je
podrucje javne nabave u Republici Hrvatskoj potpuno uskladeno s pravnhom steevinom

Europske unije.

Odredbom ¢&lanka 184. stavka 3. Zakona propisano je da ¢e Vlada Republike Hrvatske
donijeti Uredbu o nacinu izrade i postupanju s dokumentacijom za nadmetanje i ponudama u
roku Sest mjeseci od dana stupanja na snagu Zakona. DonoSenje ove Uredbe predstavlja

uvjet za potpunu primjenu novoga Zakona o javnoj nabauvi.

Zakonski temelj za donoSenje Uredbe o nadinu izrade i postupanju s dokumentacijom za
nadmetanje i ponudama sadrzan je u odredbama ¢lanka 32. stavka 5., ¢lanka 33. stavka 5.,
¢lanka 34. stavka 5., ¢lanka 37. stavka 9., ¢lanka 54. stavka 7., ¢lanka 69. stavka 4., ¢lanka
78. stavka 7., ¢lanka 87. stavka 6., ¢lanka 89. stavka 8. i ¢lanka 90. stavka 5. Zakona javnoj

nabavi.

Donosenjem Uredbe o nacinu izrade i postupanju s dokumentacijom za nadmetanje i
ponudama, kao i ostalih provedbenih propisa Zakona o javnoj nabavi u potpunosti se
dovrSava normativni okvir u podrucCju javne nabave u Republici Hrvatskoj, uskladen s

pravnhom steCevinom Europske unije.

Svrha Uredbe je detaljnija razrada odredenih zakonskih rjeSenja i odredbi Zakona radi
njegove primjene, a koja se odnosi na sadrzaj, nacin izrade, postupanje s dokumentacijom
za nadmetanje i druga pitanja u vezi s dokumentacijom za nadmetanje, nacin odredivanja
minimalnih razina sposobnosti, sadrzaj, nacin izrade i postupanje s ponudama, postupak
zaprimanja ponuda, javnog otvaranja ponuda i sadrZaj zapisnika o javnhom otvaranju ponuda,
postupak pregleda i ocjene ponuda i sadrzaj zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda, sadrzaj
zapisnika o ocjeni zahtjeva za sudjelovanje u ogranienom postupku javne nabave,
pregovarackom postupku javne nabave s prethodnom objavom i u natjecateljskom dijalogu,

sadrzaj zapisnika o pregledu i ocjeni inicijalnih i/ili konaénih ponuda u pregovarackom
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postupku javne nabave bez prethodne objave te pojedinosti vezane za elektronicki prijenos i

dostavu ponuda, zahtjeva za sudjelovanje, planova i projekata.

Odredbe Uredbe, kroz detaljniju razradu odredbi Zakona, donose jasna pravila za
postupanje narucitelja, javnih i sektorskih, prilikom izrade dokumentacije za nadmetanje,
zaprimanja, otvaranja, te pregleda i ocjene ponuda u postupcima javne nabave. PoStujudi
propisane zakonske okvire, odredbe prijedloga Uredbe uzimaju u obzir i dobru praksu koja

postoji i razvija se u sustavu javne nabave u Republici Hrvatskoj zadnjih godina.

Uredba ima Sest glava, i to:

1. glava: Opce odredbe;

2. glava: Odredbe o dokumentaciji za nadmetanje;
3. glava: Odredbe o ponudi;

4. glava: SadrzZaj zapisnika;

5. glava: Pojedinosti vezane za elektroniCki prijenos i dostavu ponuda, zahtjeva za

sudjelovanje, planova i projekata; i

6. glava: ZavrSne odredbe.
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OBRAZLOZENJE PRIJEDLOGA UREDBE PO CLANCIMA

Uz élanak 1.

Ovim ¢lankom ureduje se predmet Uredbe u okviru ovlastenja propisanih ¢lankom 32. stavka
5., ¢lanka 33. stavka 5., ¢lanka 34. stavka 5., ¢lanka 37. stavka 9., &lanka 54. stavka 7.,
¢lanka 69. stavka 4., &lanka 78. stavka 7., ¢lanka 87. stavka 6., ¢lanka 89. stavka 8. i ¢lanka

90. stavka 5. Zakona o javnoj nabavi.
Uz élanak 2.

Ovaj Clanak propisuje nacin izrade dokumentacije za nadmetanje u postupcima javne
nabave, koja predstavlja podlogu za izradu ponude i/ili zahtjeva za sudjelovanje. Ako se radi
0 ograni¢enom postupku, pregovarackom postupku s prethodnom objavom ili
natjecateljskom dijalogu dokumentacija za nadmetanje moze se izraditi u dva dijela. Ovim
¢lankom daje se moguénost prilaganja i dodatne dokumentacije (skice, nacrti, planovi,

projekti, studije) ako je potrebna za izradu ponude.
Uz ¢lanak 3.

Ovaj ¢lanak Uredbe propisuje koje dijelove i podatke treba sadrzavati dokumentacija za
nadmetanje. Opseg podataka ovisi o vrsti postupka javne nabave koji se provodi, vrsti i
sloZenosti predmeta nabave, kriteriju odabira, okolnosti sklapa li se ugovor o javnoj nabavi ili

okvirni sporazum, provodi li se elektroni¢ka drazba te ostalim promjenjivim podacima.
U tom smislu kao sadrzaj dokumentacije za nadmetanje navodi se Sest grupa podataka:

1. op¢i podaci (npr. podaci o narucitelju; podaci o osobi ili sluzbi za kontakt; vrsta postupka

javne nabave koji se provodi; procijenjena vrijednost nabave, podaci o sukobu interesa i sl.),

2. podaci o predmetu nabave (npr. opis predmeta nabave; podaci o koli¢ini predmeta
nabave; tehnic¢ke specifikacije; tro8kovnik; mjesto izvr§enja ugovora; rok izvrSenja odnosno

trajanje ugovora ili okvirnog sporazuma, i sl.);

3. razlozi iskljuenja natjecatelja ili ponuditelja iz postupka javne nabave (obvezni razlozi:
npr. ako je gospodarskom subjektu i/ili osobi ovlastenoj po zakonu za zastupanje pravne
osobe gospodarskog subjekta izreena pravomocna osudujuc¢a presuda za kaznena djela
poimenice navedena u Zakonu, i sl., te ostali razlozi isklju€enja natjecatelja ili ponuditelja,

ako ih narucitelj koristi u postupku javne nabave, kao $to su: ste€aj, likvidacija i dr.).
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4. odredbe o sposobnosti natjecatelja ili ponuditelja (npr. uvjeti pravne i sposlovne
sposobnosti, uvjeti stru¢ne i tehnicke sposobnosti i dr., ispunjavanjem kojih gospodarski

subjekt dokazuje sposobnost za izvr§enje ugovora o javnoj nabavi);

5. podaci o zahtjevu za sudjelovanje i/ili ponudi (npr. sadrzaj i nacin izrade; nacin
elektroni¢ke dostave ponude te zahtjevi vezani uz elektroni¢ki prijenos i dostavu ponuda i
zahtjeva za sudjelovanje, planova i projekata, ako je takva dostava dopustena; nacin

dostave; kriterij za odabir ponude; rok valjanosti ponude i sl.);

6. ostale odredbe (npr. rok za donoSenje odluke o odabiru; rok, nacin i uvjeti placanja;

posebne odredbe o okvirnom sporazumu; odredbe koje se odnose na podizvoditelje i sl.).
Uz élanak 4.

Ovaj ¢lanak donosi odredbe u vezi s odredivanjem koliine predmeta nabave kod ugovora o
javnoj nabavi, koje predstavljaju sadrzaj dokumentacije za nadmetanje. Koli¢ina predmeta
nabave moze biti to€no odredena ili okvirno odredena. Okvirna koli¢ina predmeta nabave
odreduje se samo u slu¢aju nabave robe ili usluga za koje narucitelj zbog njihove prirode ili
drugih objektivnih okolnosti ne moze unaprijed odrediti to¢nu koli¢inu, pri ¢emu stvarna
nabavljena koli¢ina temeljem sklopljenog ugovora moze biti veca ili manja od okvirne, ali

ukupna pla¢anja bez PDV-a ne smiju prelaziti procijenjenu vrijednost nabave.
Uz ¢lanak 5.

Ovaj ¢lanak donosi odredbe u vezi s odredivanjem koli¢ine predmeta nabave kod okvirnih
sporazuma s jednim gospodarskim subjektom, koje predstavljaju sadrZaj dokumentacije za
nadmetanje. Odredivanje koli¢ine ovisi o tome jesu li u okvirnom sporazumu odredeni svi
uvjeti za sklaoanje ugovora te obvezuje li okvirni sporazum na sklapanje ugovora. U tom
smislu koli¢éina predmeta nabave moze biti to¢na, okvirna ili predvidena. Okvirna koli¢ina
predmeta nabave odreduje se samo u slu€aju nabave robe ili usluga za koje narucitelj zbog
njihove prirode ili drugih objektivnih okolnosti ne moze unaprijed odrediti to€nu koli¢inu. Ako
je odredio okvirnu koli¢inu ili predvidenu koli¢inu predmeta nabave narucitelj] mora u
dokumentaciji za nadmetanje naznaliti da ukupna plaéanja bez PDV-a temeljem svih
ugovora sklopljenih na temelju tog okvirnog sporazuma ne smiju prelaziti procijenjenu

vrijednost nabave.
Uz élanak 6.

Ovaj ¢lanak donosi odredbe u vezi s odredivanjem koli¢ine predmeta nabave kod okvirnih
sporazuma s viSe gospodarskih subjekata, koje predstavljaju sadrzaj dokumentacije za

nadmetanje.

Pravilo je da se u tom slu€aju odreduje predvidena koli€ina predmeta nabave.
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Iznimno, u slu€aju okvirnog sporazuma s vise gospodarskih subjekata u kojem nisu odredeni
svi uvjeti za sklapanje ugovora o javnoj nabavi, a jedan od uvjeta koji nije odreden su
predvidene Kkoli€ine tijekom trajanja okvirnog sporazuma, narucitelj u dokumentaciji za
nadmetanje odreduje procijenjeni udio svake stavke troSkovnika prema njenom znacaju u
ukupnom predmetu nabave ili grupi predmeta nabave. Naruditeli moze odrediti i zbirni
procijenjeni udio za viSe zbirnih stavki troSkovnika manjeg znacaja, pri ¢emu taj zbirni

procijenjeni udio ne smije prelaziti 0,2 (20%).

Zatim, u slu€aju okvirnog sporazuma s viSe gospodarskih subjekata u kojem nisu odredeni
svi uvjeti za sklapanje ugovora, a cijena nije jedan od kriterija ekonomski najpovoljnije
ponude za odabir gospodarskih subjekata koji ¢e biti strane okvirnog sporazuma, naruditelj u
dokumentaciji za nadmetanje ne mora odrediti koli¢inu kao jedan od uvjeta za sklapanje

okvirnog sporazuma.

Potom, u slu€aju okvirnog sporazuma s viSe gospodarskih subjekata za usluge tekuceg
odrzavanja narucitelj moze za rezervne dijelove i drugi potrosni materijal Cije koli¢ine uopce
ne moze procijeniti, a koji su povezani s uslugom tekuéeg odrzavanja odrediti objedinjeni
iznos, dok za sve one stavke Cije koli€ine moZe procijeniti narucCitelj odreduje predvidene
koli¢ine ili procijenjene udjele. Objedinjeni iznos odnosi se na mogu¢a ukupna plaé¢anja bez
PDV-a temeljem svih ugovora sklopljenih na temelju tog okvirnog sporazuma za rezervne
dijelove i drugi potrodni materijal koja ne smiju prelaziti 50% procijenjene vrijednosti nabave
ili procijenjene vrijednosti grupe predmeta nabave, a $to narucitelj naznacuje u dokumentaciji

za nadmetanje.

Kod svih okvirnih sporazuma iz ovoga €¢lanka narucitelj mora u dokumentaciji za nadmetanje
naznaciti da ukupna plac¢anja bez PDV-a temeljem svih ugovora sklopljenih na temelju tog
okvirnog sporazuma ne smiju prelaziti procijenjenu vrijednost nabave ili procijenjenu
vrijednost grupe predmeta nabave. Ako je odredio procijenjene udjele stavki trodkovnika,
narucitelj mora u dokumentaciji za nadmetanje naznaciti da ukupna plac¢anja bez PDV-a
temeljem svih ugovora sklopljenih na temelju tog okvirnog sporazuma za pojedinu stavku
troSkovnika ne smiju prelaziti iznos koji se rauna kao umnozak procijenjene vrijednosti
nabave ili procijenjene vrijednosti grupe predmeta nabave i procijenjenog udjela za tu stavku
troSkovnika uvec¢anog za 0,1 (uve¢anog za 10 postotnih bodova), ali uz uvjet da taj uvecani
udio ne smije prelaziti dvostruku vrijednost prvobitno odredenog udjela. Ako je narudcitel]
odredio i zbirni procijenjeni udio viSe objedinjenih stavki troSkovnika manjeg znacaja, ukupna
placanja bez PDV-a za te objedinjene stavke ne smiju prelaziti iznos koji se raCuna kao
umnoZzak procijenjene vrijednosti nabave ili procijenjene vrijednosti grupe predmeta nabave i
zbirnog procijenjenog udjela tih stavki uve¢anog za 0,1 (uveéanog za 10 postotnih bodova),
ali uz uvjet da taj uvecéani udio ne smije prelaziti dvostruku vrijednost prvobitno odredenog

udjela.
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Uz ¢lanak 7.

Ovaj ¢lanak donosi odredbe o nacinu izrade troSkovnika (stavke koje mora sadrzavati) koji je

sastavni dio dokumentacije za nadmetanje.
Uz ¢lanak 8.

Clanak 8. odreduje naéin odredivanja cijene ponude. Narugitelj u dokumentaciji za
nadmetanje odreduje je li cijena ponude tijekom ugovora ili okvirnog sporazuma promjenjiva

ili nepromjenjiva.
Uz ¢lanak 9.

Ovaj ¢lanak donosi odrebe o nacinu odredivanja minimalnih razina sposobnosti natjecatelja
ili ponuditelja u postupku javne nabave. Re¢enim odredbama detaljnije se razraduje odredba
Clanka 69. stavka 3. Zakona, kojom se propisuje da sve informacije koje narucitelj zahtijeva
od ponuditelja i natjecatelja prilikom odredivanja uvjeta financijske, te tehnicke i stru¢ne
sposobnosti, moraju biti povezane s predmetom nabave i razmjerne predmetu (grupi)
nabave. U tom smislu ovaj €lanak donosi negativne primjere, odnosno sluajeve kada
minimalne razine sposobnosti koje se zahtijevaju od natjecatelja ili ponuditelja za odredeni
ugovor nisu vezane uz predmet nabave i razmjerne predmetu nabave odnosno grupi

predmeta nabave, kao primjere kako narucitelj ne bi trebao postupati u praksi.
Uz ¢lanak 10.

Ovaj Clanak donosi definiciju pojma ponuda (,ponuda je pisana izjava volje ponuditelja da
isporuci robu, pruzi usluge ili izvede radove sukladno uvjetima i zahtjevima navedenima u
dokumentaciji za nadmetanje®), sadrzaj ponude, sadrzaj ponudbenog lista (,obrazac

ponude®) kao dijela ponude.
Uz élanak 11.

Ovaj ¢lanak donosi odredbe o nacinu izrade ponude. Ponuda se izraduje na nacin da cini
cjelinu, a u slu€aju da to iz objektivnih razloga nije moguce, ponuda se izraduje u dva ili viSe
dijelova. U svakom slu€aju, ponuda se izraduje na nagin da se onemoguci naknadno vadenje
ili umetanje listova. Takoder se propisuje nacin obiljeZzavanja dijelova ponude koji ne mogu
biti uvezani (npr. uzorci; katalozi, i sl.), kao i nain oznaCavanja stranica ponude, nacin

pisanja ponude, te nacin izrade ispravaka ponude.

Uz ¢lanak 12.

Ovaj ¢lanak Uredbe donosi odredbe o nacinu dostave ponude naruditelju, a posebice nacin

oznaCavanja omotnice ponude, te nacin dostave uzoraka i alternativnih ponuda.
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Uz ¢lanak 13.

Ovim ¢lankom se propisuje nacin dostave dokumenata kojima ponuditelj dokazuje da ne
postoje razlozi za njegovo isklju¢enje iz postupaka javne nabave, te dokaze sposobnosti koji

su zajednicki za vide grupa predmeta nabave, kada je predmet nabave podijeljen na grupe.
Uz élanak 14.

Ovom odredbom detaljnije se razraduje odredba ¢lanka 87. stavka 4. Zakona kojom je
propisano da u roku za dostavu ponude ponuditelj moze izmijeniti svoju ponudu, nadopuniti
je ili od nje odustati. Uredba propisuje nacin dostave izmjene i/ili dopune ponude, te nadin na

koji ponuditelj mozZe odustati od ponude.

Uz ¢lanak 15.

Ovaj ¢lanak propisuje nacin izraZzavanja cijene ponude, te sadrzaj cijene.
Uz élanak 16.

Ovim ¢lankom regulira se pitanje naknade za izradu ponuda. Ponude se u pravilu izraduju
bez posebne naknade. Narucitelj moze u dokumentaciji za nadmetanje predvidjeti naknadu
troSkova izrade uzoraka ili posebnih uradaka ako ih zahtijeva. Istim ¢lankom se odreduje $to

se ne moze smatrati posebnim uradcima (npr. izrada troSkovnika, i sl.).
Uz ¢lanak 17.

Ovim ¢lankom Uredbe detaljno se razraduje postupak zaprimanja ponuda kod narucitelja,
upis ponuda u upisnik o zaprimanju ponuda prema redoslijedu zaprimanja, obveza
narucitelja da ponuditelju izda potvrdu o zaprimanju ponude, te postupanje s ponudama

zaprimljenim nakon isteka roka za dostavu ponuda.
Uz élanak 18.

Ovim ¢lankom Uredbe detaljno se razraduje postupak javnog otvaranja ponuda, podaci koji
se Citaju na otvaranju ponuda, redoslijed po kojem se otvaraju ponude, radnje koje ovlasteni
predstavnici narucitelja obvezno poduzimaju (utvrduje se je li ponuda potpisana, te od koliko
se dijelova sastoji), pravo uvida ovlastenih predstavnika ponuditelja u ponudbeni list ponude
drugih ponuditelja, te uvid u zapisnik s javnog otvaranja ponuda i potpisivanje zapisnika od

strane ovlaStenih predstavnika ponuditelja.

Uz ¢lanak 19.

Ovaj ¢lanak donosi odredbu o obvezi sudjelovanja u postupku pregleda i ocjene ponuda
najmanje jednog ovlastenog predstavnika narucitelja koji posjeduje valjani certifikat u

podrucju javne nabave.
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Uz ¢lanak 20.

Ovim ¢lankom Uredbe poblize se ureduje pitanje usporedbe cijene ponuda u odnosu na

koriStenje prava na pretporez.
Uz ¢lanak 21.

Ovom odredbom se detaljnije razraduje nacin provjere racunske ispravnosti ponude u
postupku pregleda i ocjene ponuda, nacin ispravljanja utvrdene raCunske pogreske, te
sadrzaj zahtjeva za prihvat ispravka raéunske pogredke kojeg narucitelj upuéuje ponuditelju.
Takoder, ovim se ¢lankom odreduju i uvjeti pod kojima naruditelj moZe od ponuditelja traziti

objasnjenje neuobiCajeno niske cijene ponude.
Uz élanak 22.

Ovaj ¢lanak Uredbe detaljno propisuje sadrzaj zapisnika o javhom otvaranju ponuda koji se

sastavlja tijekom postupka javnog otvaranja ponuda.
Uz ¢lanak 23.

Ovim clankom Uredbe detaljno se propisuje sadrzaj zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda

kojeg izraduje naruditelj tijekom postupka pregleda i ocjene ponuda.
Uz ¢lanak 24.

Ovaj Clanak Uredbe detaljno propisuje sadrzaj zapisnika o ocjeni zahtjeva za sudjelovanje u
prvom stupnju ograni¢enog postupka javne nabave, pregovarackog postupka javne nabave s

prethodnom objavom i natjecateljskog dijaloga.
Uz ¢lanak 25.

Ovim ¢lankom Uredbe detaljno se propisuje sadrzaj zapisnika o pregledu i ocjeni inicijalnih

i/ili kona¢nih ponuda u pregovarackom postupku javne nabave bez prethodne objave.
Uz élanak 26.

Ovim ¢lankom odreduje se podrucje primjene 5. dijela Uredbe, koji sadrzi posebne odredbe
koje se primjenjuju u sluajevima kada je dopustena elektroni¢ka dostava ponuda, zahtjeva

za sudjelovanje, planova i projekata.

Uz ¢lanak 27.

Ovim ¢lankom uredbe propisuje se nacin izrade ponude koja se dostavlja elektronicki (format
dokumenta u kojem se izraduje ponuda; ako se ista sastoji od viSe dijelova nacin sigurnog

povezivanja uz primjenu naprednog elektroni¢kog potpisa, i sl.).

Uz ¢lanak 28.
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Ovim ¢lankom propisuje se obveza ponuditelja da ponudu dostavi komunikacijskom putem
kojeg je odredio naruCitelj u dokumentaciji za nadmetanje, te kriptiranje iste prema

objavljenom postupku.
Uz élanak 29.

Ovim ¢lankom propisan je postupak zaprimanja elektroni¢ki dostavljenih ponuda, nadin
dokumentiranja trenutka zaprimanja, dostava potvrde ponuditelju o datumu i vremenu
zaprimanja takve ponude, te evidentiranje dostavljenih ponuda u upisniku o zaprimanju

elektronickih ponuda.
Uz élanak 30.

Ovim ¢&lankom propisan je postupak javnog otvaranja elektroni¢ki dostavljenih ponuda,
prema rednom broju iz upisnika o =zaprimanju elektroni¢kih ponuda, te utvrdivanje

vjerodostojnosti ponude verificiranjem naprednog elektroni¢kog potpisa.
Uz ¢lanak 31.

Ovom odredbom propisuje se da c¢e detaljne tehnicke odredbe o elektronickim
komunikacijskim sredstvima za elektroni¢ki prijenos i dostavu ponuda, zahtjeva za

sudjelovanje, planova i projekata naputkom donijeti ministar nadleZzan za gospodarstvo.
Uz ¢lanak 32.

Ovom odredbom odreduje se stupanje na snagu Uredbe danom njene objave u ,Narodnim

novinama®.
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